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Résumé :

A travers cette recherche nous avons tenter de traiter le theme de déroulement de
I’opération de recrutement dans les petites et moyennes entreprises (p.m.e.) et
ce, vu a son importance.

Le recrutement représente dans ce type d’entreprise une activité primordiale
(importante) car il fournit les entreprises des ressources humaines compétentes
qui font réussir ces organisations et participe a la réalisation des objectifs.

En outre a travers cette étude nous avons conclu que le recrutement passe par
plusieurs étapes et procédures, que les entreprises doivent suivre pour la réussite

de cette opération.

Mots clés : recrutement, petites et moyennes entreprises, ressources humaines.
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Q.1 : La période d’essai est obligatoire dans la relation de travail :
a) vrai O]
b) faux O
Q.2 : La relation de travail prend naissance exclusivement par un contrat écrit :
a) vrai O]
b) faux O

Q.3 : La durée légale (par semaine) dans les conditions normales de travail est fixée a:

a) 30 heures ]
b) 40 heures O
Cc) 44 heures ]

Q.4 : Le recours aux heures supplémentaires est obligatoire pour les travailleurs:
a) vrai O

b) faux O

Q.5 : Les frais de mission sont :
a) Imposable [

b) Cotisable []

c) Imposable et cotisable []

d) Imposable s'il figure sur le bulletin de salaire [



Q.6 : La prime de panier est :
a) Imposable []

b) Cotisable [

c¢) Imposable est cotisable []

d) Ni imposable ni cotisable []

Q.7 : Un rappel sur salaire de base du mois passé est imposable au bareme IRG :
a) Avec les revenus du mois]
b) Indépendammer ]

c) Avec les revenus du mois passé []

Q.8 : La mise en disposition est une :
a) Rupture de la relation de travd]
b) Suspension de la relation de travl_1

c) Relation de travail en cours ]

Q.9 le délai de déclaration d’'un employé est de :

a) le jour de sa prise de fonction

b) 02 jours [
c) 07 jours [
d) 10 jours. [

Q.10 le dossier a fournir pour la déclaration d’'un employé est :

a) un extrait de naissance + résidence]

b) résidence + photo copie de la carte d’'identité nationd_}

c) résidence + photo copie de la carte d’identité nationale + extrait de naissance N°13+imprimd_JATS)

d) résidence + photo copie de la carte d’identité nationale + extrait de naissance N°12+imprimé (déclaration
des nouvelles recrue[ ]

Q.11 le congé est calculé sur la base de :
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a) 22 jours ouvrables [
b) 30 jours ]

c) on peut le calculer des deux maniéres(22 et 30 jours) [

Q.12 I'exercice du congé annuel est ouvert du :
a) du 01 janvier au 31 décembre [
b) du 01 juin au 31 juillet ]
c) du 1 juillet au 30 juin ]

d) il y'a pas de période ouverte pour calculer le congé ]

Q.13 une personne ayant travaillé 15 jours a droit a congé d’'un nombre de jour de :
a)1.5jour [
b) 2.5jours [
c)3jours [l

d) n’a pas droit au congé []

Q.14rédaction : veuillez bien rédiger une mise en demeure pour un employé qui n’a pas rejoint son poste
de travail depuis une (01) journée.



Gaadlal) 4018

v
2:48; sala
‘ FICHE DESCRIPTIVE DE Direction d’Administration
\ POSTE Générale
SOFICLEF
Date d’application Service Emplois et Carrieres
01 /03 /2015

Qualification professionnelle de base

Formation complémentaire

Expérience professionnelle

- Dans le secteur d’activité :

- Hors secteur d’activité¢ ~ :  /

Etabli par le chef de service Emplois et Carrieres

Validé par le Directeur de la structure

Signature :

Date :

Signature :

Date :

Validé par le Directeur Général




\Y4 Gaadlal) 4018

3:p8, 3ala
(1S s A 5al Ciida 53 e Y

SOFICLEF
RECRUTE

COMIMERCIAUX

residant la région JAlger

“@VOF un niveau terminal et plus.
jeune dynamigue,. motriee et ayant
une forte envie de FEuEsic

=myant 'nstinct commarcial
“permis de conduire

-accepte les déplacements aur e

terrytoire natioral

Les antretinns seront ay nvenu de
la Dhirection Gé&nedrale de SOFICLEF
b si-mustapha W.Baumerdes

Futos pervenr vos candsdatisres Yigg L)+
a I'ndranme mubsisnia = . f

soficlafdr@gmail.com

wwrw osoficlaf.com




Vi

Gaadlal) 4018

S8 g Ranspal il 55 Jalaia

4:6d; 3ala

( canevas type)

gl J8 e (sl
dalall
Alelall Al 4335

Glagleall ()34
Jaall= AUl
(ANEM)y= 5 2

Jaadl cilills
SUSle Y

Gilele Aty
Ll 4dla,

2o yiall 5 jlaial
s gil) Aaa]

ol V) sie

oy

w...,.“ ﬁ&e
? ‘).\33\ (e ;Lg—t\\}“ )Lz.ﬁ.aj
Aoy il

i) jlad) de b
Aoy il 3 y8dll (e

(Canevas type)

cilpaall cilalial eyl

b
EREAVE AR @
l o

cilalal) Pl e i)l

!

cals il 48y e Ll

»

o2d )

Jandl ddle Sl

i

ol il 459 ga

e )

Aaladl 4yl

s gill daliaa -
Aigall 3 pudll

Aelall 4y yalie

ol gill daliaa-
Aigall 3 pudl

Aalall A0l

Gl oo

Arigall Byl

el Aelle
OJ}": EJ\J‘\ daliaa
Cnala gl

G gill Aaline
Axigall 3yl

O9s 3] daliaa
Cnala gall







